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PANDUAN TEKNIS MENGIKUTI ELECTRONIC  

RAPAT UMUM PEMEGANG SAHAM (“e-RUPS”)  

PT HARTADINATA ABADI Tbk 
 

 

 

Disclaimer: Panduan ini disusun berdasarkan kutipan dari dokumen Education and Guidebooks untuk 

Pemegang Saham yang diterbitkan oleh PT Kustodian Sentral Efek Indonesia (“KSEI”). Apabila 

Pemegang Saham mengalami kendala atau memerlukan informasi lebih lanjut terkait penggunaan 

sistem Electronic General Meeting System (“eASY.KSEI”), Pemegang Saham dapat menghubungi 

helpdesk KSEI melalui e-mail: helpdesk@ksei.co.id.  

 

Panduan ini terdiri atas 3 (tiga) bagian, yaitu: 

1. Proses Registrasi/Aktivasi Akun eASY.KSEI (Halaman 2 – 16) ;  

2. Konfirmasi Kehadiran, Electronic Voting, dan Partisipasi e-RUPS (Halaman 17 – 21);  

3. Tata cara pemberian kuasa secara elektronik pada Penerima Kuasa Independen (Independent 

Representative) (Halaman 22 – 26). 
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I. REGISTRASI DAN AKTIVASI AKUN eASY.KSEI 
Registrasi akun AKSes dapat dilakukan oleh: 

a. Investor, yakni Investor pasar modal Indonesia yang telah memiliki single investor 

identification (SID), baik yang bersifat individu lokal (WNI), individu asing (WNA), institusi 

lokal, maupun institusi asing. 

b. Non-investor (Registered User), yakni individu lokal yang belum terdaftar sebagai Investor 

pasar modal Indonesia. 

 

A. REGISTRASI AKUN INDIVIDU LOKAL 

Berikut ini petunjuk registrasi akun AKSes bagi individu lokal (WNI), baik yang sudah memiliki 

SID (Investor) maupun yang belum (non-investor): 

1. Pada halaman depan aplikasi mobile, klik tautan (link) yang berada di bawah. 
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2. Anda akan diarahkan ke https://akses.ksei.co.id/register. Pilih tipe registrasi: Individu 

Lokal. 

 

 

3. Isikan data pada kolom-kolom berikut: 

a. Nama Lengkap: masukkan nama lengkap Anda sesuai yang tertera pada KTP.  

b. NIK: masukkan Nomor Induk Kependudukan atau nomor KTP Anda. 

c. Nomor Mobile: masukkan nomor telepon seluler Anda yang aktif. Nomor ini digunakan 

untuk menerima kode OTP (one-time password) dalam rangka verifikasi akun Anda. 

d. Email: masukkan alamat e-mail Anda yang aktif. Alamat e-mail ini akan digunakan untuk 

verifikasi akun Anda dan menjadi Username untuk log-in atau melakukan pengaturan 

terkait akun Anda. Khusus untuk Investor individu lokal, alamat e-mail yang dimasukkan 

harus sama dengan alamat e-mail yang didaftarkan melalui Perusahaan Efek (broker) 

atau Manajer Investasi Anda. 

 

4. Setelah semua data diisi, klik tombol  untuk melanjutkan proses pembuatan 

akun. 
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5. Pastikan data yang telah Anda input sudah benar, kemudian klik tombol  

untuk mengaktifkan akun Anda. 

 

Apabila ada data yang ingin diubah, klik tombol  untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. 

 

 

6. Link untuk verifikasi akun akan terkirim ke e-mail Anda. Apabila hingga 15 (menit) Anda belum 

menerima e-mail, silakan klik tombol . 
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7. Buka inbox e-mail Anda kemudian klik link aktivasi yang terdapat dalam e-mail dari 

akses@ksei.co.id. 

 

 

8. Setelah link di-klik, maka akan terbuka jendela browser baru yang langsung menampilkan 

halaman untuk menentukan password akun Anda. Tentukan kata sandi (password) akun 

Anda pada kolom yang tersedia. Password harus minimal 8 (delapan) digit dan harus 

memuat huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus. Pastikan password yang 

dimasukkan pada kedua kolom sama. 

 

a. Akun AKSes Anda telah aktif. Klik tombol  untuk kembali ke halaman 

depan dan masuk (log-in) ke dalam aplikasi menggunakan Username (e-mail) dan 

kata sandi (password) Anda. Langkah-langkah untuk melakukan log-in aplikasi 

dapat Anda temukan dalam Panduan Pengguna AKSes Mobile: Masuk (Log-in) 

Sebagai Pengguna Terdaftar. 
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9. Klik tombol  untuk mulai mengaktifkan akun Anda. 

 

10. Akun AKSes Anda telah aktif. Klik tombol  untuk kembali ke halaman depan dan 

masuk (log-in) ke dalam aplikasi menggunakan Username (e-mail) dan kata sandi 

(password) Anda. Langkah-langkah untuk melakukan log-in aplikasi dapat Anda temukan 

dalam Panduan Pengguna AKSes Mobile: Masuk (Log-in) Sebagai Pengguna Terdaftar. 

 10 
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2. REGISTRASI AKUN INDIVIDU ASING 

Berikut ini petunjuk registrasi akun AKSes bagi Investor individu asing (WNA): 

1. Pada halaman depan aplikasi mobile, klik tautan (link)  yang berada di bawah.

 
2. Anda akan diarahkan ke https://akses.ksei.co.id/register. Pilih tipe registrasi: Individu Asing. 
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3. Isikan data pada kolom-kolom berikut: 

a. Nama Lengkap: masukkan nama lengkap Anda. 

b. Passport: masukkan nomor paspor Anda. 

c. Nomor Mobile: masukkan nomor telepon seluler Anda yang aktif. Nomor ini digunakan 

untuk menerima kode OTP (one-time password) dalam rangka verifikasi akun Anda. 

d. Email: masukkan alamat e-mail Anda yang aktif dan sesuai dengan yang terdaftar 

melalui Perusahaan Efek (broker) atau Manajer Investasi Anda. Alamat e-mail ini akan 

digunakan untuk verifikasi akun Anda dan menjadi Username untuk log-in atau 

melakukan pengaturan terkait akun Anda. 

 

4. Setelah semua data diisi, klik tombol  untuk melanjutkan proses pembuatan 

akun. 

5. Pastikan data yang telah Anda input sudah benar, kemudian klik tombol  

untuk mengaktifkan akun Anda. 
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Apabila ada data yang ingin diubah, klik tombol  untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. 

 

 

6. Tautan (link) untuk verifikasi akun akan terkirim ke e-mail Anda yang telah didaftarkan. 

Apabila hingga 15 (menit) Anda belum menerima e-mail, silakan klik tombol 

. 
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7. Buka inbox e-mail Anda kemudian klik link aktivasi yang terdapat dalam e-mail dari 

akses@ksei.co.id. 

 
8. Setelah link di-klik, maka akan terbuka jendela browser baru yang langsung menampilkan 

halaman untuk menentukan password akun Anda. Tentukan kata sandi (password) akun 

Anda. Password harus minimal 8 (delapan) digit dan harus memuat huruf kecil, huruf besar, 

angka, dan karakter khusus. Pastikan password yang dimasukkan pada kedua kolom sama. 

 
9. Klik tombol  untuk mulai mengaktifkan akun Anda. 
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10. Akun AKSes Anda telah aktif. Klik tombol  untuk kembali ke halaman depan dan 

masuk (log-in) ke dalam aplikasi menggunakan Username (e-mail) dan kata sandi (password) 

Anda. Langkah-langkah untuk melakukan log-in aplikasi dapat Anda temukan dalam 

Panduan Pengguna Masuk AKSes Mobile: (Log-in) Sebagai Pengguna Terdaftar. 
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3. REGISTRASI AKUN INSTITUSI 

Berikut ini petunjuk registrasi akun AKSes bagi Investor institusi (lokal dan asing): 

1. Pada halaman depan aplikasi mobile, klik tautan (link)  yang berada di bawah. 

 
 

2. Anda akan diarahkan ke https://akses.ksei.co.id/register. Pilih tipe registrasi: Investor 

Institusi. 

 

https://akses.ksei.co.id/register


 

13  

3. Isikan data pada kolom-kolom berikut: 

a. Nama Lengkap: masukkan nama lengkap perusahaan Anda sesuai yang terdaftar pada 

Perusahaan Efek (broker) atau Manajer Investasi perusahaan Anda. 

b. SID: masukkan 15 (lima belas) digit Single Investor Identification Number (SID) 

perusahaan Anda. 

c. Nomor Mobile: masukkan nomor telepon seluler perusahaan Anda yang aktif. Nomor 

ini akan digunakan untuk menerima kode OTP (one-time password) dalam rangka 

verifikasi akun Anda. 

d. Email: masukkan alamat e-mail perusahaan Anda yang aktif dan sesuai dengan yang 

terdaftar melalui Perusahaan Efek (broker) atau Manajer Investasi perusahaan Anda. 

Alamat e-mail ini akan digunakan untuk verifikasi akun Anda dan menjadi Username 

untuk log-in atau melakukan pengaturan terkait akun Anda. 

 

4. Setelah semua data diisi, klik tombol  untuk melanjutkan proses pembuatan 

akun. 
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5. Pastikan data yang telah Anda input sudah benar, kemudian klik tombol  

untuk mengaktifkan akun Anda. 

Apabila ada data yang ingin diubah, klik tombol  untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. 

 
6. Tautan (link) untuk verifikasi akun akan terkirim ke e-mail perusahaan Anda yang telah 

didaftarkan. Apabila hingga 15 (menit) Anda belum menerima e-mail, silakan klik tombol 

. 
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7. Buka inbox e-mail Anda kemudian klik tautan (link) aktivasi yang terdapat dalam e-mail dari 

akses@ksei.co.id. 

 
 

8. Setelah link di-klik, maka akan terbuka jendela browser baru yang langsung menampilkan 

halaman untuk menentukan password akun Anda. Tentukan kata sandi (password) akun Anda. 

Password harus minimal 8 (delapan) digit dan harus memuat huruf kecil, huruf besar, angka, 

dan karakter khusus. Pastikan password yang dimasukkan pada kedua kolom sama. 

 

9. Klik tombol  untuk mulai mengaktifkan akun Anda. 
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10. Akun AKSes Anda telah aktif. Klik tombol  untuk kembali ke halaman depan dan masuk 

(log-in) ke dalam aplikasi menggunakan Username (e-mail) dan kata sandi (password) Anda. 

Langkah-langkah untuk melakukan log-in aplikasi dapat Anda temukan dalam Panduan 

Pengguna Masuk AKSes Mobile: (Log-in) Sebagai Pengguna Terdaftar. 
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II. KONFIRMASI KEHADIRAN, ELECTRONIC VOTING, DAN PARTISIPASI E-

RUPS 
1. Buka situs web AKSes KSEI melalui tautan https://akses.ksei.co.id/ menggunakan browser pada 

komputer Anda, hingga muncul tampilan sebagai berikut dan klik tombol ‘MASUK’. 

 
 

2. Masukan e-mail atau username yang telah terdaftar pada AKSes KSEI beserta password Anda. 
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3. Selanjutnya, untuk mendaftarkan kehadiran dan memberikan voting secara elektronik (“e-

voting”) pada mata acara e-RUPS, silakan masuk ke aplikasi eASY.KSEI dengan melakukan klik 

menu ‘eASY.KSEI’ kemudian pilih ‘Login eASY.KSEI’. 

 
 

4. Setelah melakukan login, Anda dapat memilih e-RUPS Emiten yang akan Anda pilih. Setelah itu 

klik ‘Select Attendance Type’. 
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5. Jika Anda akan menghadiri e-RUPS secara mandiri tanpa memberikan kuasa, Anda dapat 

memilih ‘I will attend in person’. 

 

 
 

6. Setelah memilih opsi kehadiran, Anda dapat melakukan e-voting pada setiap mata acara e-RUPS 

yang dapat dilakukan baik sebelum maupun pada saat pelaksanaan e-RUPS. 
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7. Untuk setiap mata acara e-RUPS, Anda akan diminta memberikan suara dengan memilih 

salah satu opsi, yaitu ‘Accept’, ‘Reject’, atau ‘Abstain’. Setelah memberikan pilihan, klik 

tombol ‘Save’ untuk menyimpan suara yang telah diberikan. 

 

 
 

8. Pada hari-H e-RUPS, Anda dapat masuk ke menu ‘E-Meeting Hall’ untuk menyaksikan jalannya 

e-RUPS serta mengikuti sesi tanya jawab. 
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9. Selain masuk aplikasi eASY.KSEI, tayangan e-RUPS juga dapat diakses melalui menu AKSes KSEI 

pada bagian ‘Tayangan RUPS’. 

 

10. Setelah masuk ke dalam ‘Tayangan RUPS’, Anda dapat menyaksikan e-RUPS PT Hartadinata 

Abadi Tbk dengan melakukan klik menu ‘Ikuti Acara’. 
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III. TATA CARA PEMBERIAN KUASA KEPADA PENERIMA KUASA 

INDEPENDEN MELALUI eASY.KSEI 
Pemegang Saham dapat memberikan kuasa kepada Penerima Kuasa Independen (“Independent 

Representative”) yaitu PT Sinartama Gunita selaku Biro Administrasi Efek PT Hartadinata Abadi Tbk 

melalui platform pemberian kuasa perwakilan RUPS secara elektronik (“e-Proxy”) eASY.KSEI. Berikut 

ini merupakan panduan pemberian kuasa bagi Pemegang Saham yang kehadirannya diwakilkan oleh 

Independent Representative: 

1. Setelah melakukan registrasi akun melalui https://akses.ksei.co.id/ Anda dapat memberikan 

kuasa melalui e-Proxy selambat-lambatnya hari Selasa, tanggal 2 Juni 2026 pada pukul 12.00 

WIB. 

2. Untuk memberikan kuasa, Anda terlebih dahulu login ke dalam sistem eASY.KSEI melalui situs 

https://akses.ksei.co.id/ Klik ‘MASUK’ untuk login. 

 

 
3. Masukkan e-mail dan password yang telah Anda daftarkan. Kemudian klik ‘MASUK’. 
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4. Setelah  melakukan login, maka tampilan layar akan seperti di bawah ini. Pilih menu ‘Login 

eASY.KSEI’. 

 

 
 

5. Pilih ‘Operations for Shareholders’ kemudian pilih ‘PT HARTADINATA ABADI Tbk’ dalam tabel 

‘General Meetings’. Setelah itu klik ‘Select Attendance Type’. 
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6. Kemudian klik ‘My authorized representative will attend’, lalu pilih ‘Independent 

Representative’. 

 
 

7. Pada kolom selanjutnya, pilih nama yang tersedia pada bagian ‘Select Independent 

Representative’. Lalu klik ‘Next’. 
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8. Setelah itu  tampilan layar akan menunjukkan pernyataan ‘Your Attendance is saved’, lalu klik 

‘OK’. 

 

 
 

9. Untuk setiap mata acara e-RUPS, Anda akan diminta memberikan suara dengan memilih 

salah satu opsi, yaitu ‘Accept’, ‘Reject’, atau ‘Abstain’. Setelah memberikan pilihan, klik 

tombol ‘Save’ untuk menyimpan suara yang telah diberikan. 
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10. Kemudian akan tampil pernyataan ‘Your transaction is done successfully’. Selanjutnya klik 

‘OK’. 

 

11. Setelah proses e-voting selesai, Anda akan diarahkan pada halaman utama eASY.KSEI seperti 

gambar berikut. Anda dapat mengklik ‘Logout’ untuk keluar dari sistem eASY.KSEI. 

 
12. Pada hari pelaksanaan e-RUPS, lakukan langkah-langkah berikut: 

a. Buka menu ‘E-Meeting Hall’ atau ‘Tayangan RUPS’ untuk menyaksikan pelaksanaan e-

RUPS. 

b. Klik tombol ‘Ikuti Acara’ untuk bergabung ke dalam Rapat.  

c. Ikuti jalannya Rapat dan sesi tanya jawab sesuai mekanisme yang berlaku.  

13. Selain dalam aplikasi eASY.KSEI, tayangan e-RUPS dapat juga diakses dalam menu AKSes KSEI 

pada bagian ‘Tayangan RUPS’. 

14. Pada bagian ‘Tayangan RUPS’, selanjutnya Anda dapat menyaksikan e-RUPS PT Hartadinata 

Abadi Tbk dengan melakukan klik menu ‘Ikuti Acara’. 

  


